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RECOMENDACIONES GENERALES

AAAAAAAAAA

Estar pendiente de diligenciar la lista de asistencia que se
remitira en el transcurso del evento.

Las preguntas se realizaran a través del chat y al final seran
resueltas.

La preguntas que por cuestiones de tiempo no sean resueltas en este evento,
se socializaran en el espacio de preguntas frecuentes en intranet.
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CADENA PRESUPUESTAL
(ROL GIT CUENTAS POR PAGAR)

Proveedores / Contratistas: Entregan o remiten los documentos requeridos (Circular de
—— Pagos Vigente) a los supervisores respectivos para dar inicio al tramite de pago de los ——
compromisos adquiridos con ellos por la entidad.

Radicacion tramite de pago, precondicion: registro presupuestal

FLUJO TRAMITE
DE PAGO EN GIT

CUENTAS POR

Registro cuenta por pagar. Los bienes y servicios cumplen con los compromisos legalmente
contraidos con la entidad, por tanto, procede la aceptacién de las facturas o documentos

(_\ = . r .
equivalentes para el correspondiente tramite de pago.
—
) Obligacion: Detalla el monto adeudado producto del desarrollo de los compromisos adquiridos, por
el valor equivalente a los bienes recibidos, asi como, las deducciones por retenciones a favor de
terceros.

Afecta el valor que se encuentre en el registro presupuestal.
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1. — Revision solicitud, memorando, soportes.

_Honorarios:
Ultimos 4 dias
habiles del
mes.
Excepcional
dia15 o habil
anterior

Consecucion informacion tributaria (Circularizacion
municipios).

Liquidacion de Deducciones.

FECHAS DE 3.

RAD'CAC'ON DE Radicacion
TRAMITES Extemporanea

Elaboracion Cuenta por pagar y Obligaciéon
Presupuestal.

2,

Proveedores:
Hasta el dia 15
o habil
posterior
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Conciliacion de impuestos, elaboracion vy

presentacion de declaraciones tributarias.
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CAUSALES RECURRENTES DE
DEVOLUCION
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MEMORANDO DELTA
PARA: RADICACION TRAMITE DE PAGO
Coordinador GIT Cuentas por Pagar
DE: XXXXXXXX (Supervisor contrato)
ASUNTO: RECIBO A §ATISFACCI(')N Y SOLICITUD DE PAGO CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES Y DE APOYO A LA GESTION

En mi calidad de supervisor, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones y el pleno
desarrollo de actividades del contrato relacionado a continuacién:

No. De Namero Valara.
No. Registro | Fuente de Afio del
No. del Periodo DsaaL
Pago ; ne i Nombre contrat | Nt | SRTe0 Uso Presupuestal * aoteaGe va TOTAL
o v

BL_ DI C 1D 1o

*A maximo nivel de desagregacion

Para efecto del tramite en asunto, remito los siguientes documentos y certifico la no objecién del pago
or lo que autorizo el mismo, conforme lo sefiala |a cldusula de valor y forma de pago respectiva:

1.Copia de la planilla de pago de aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social,
sobre la cual se verificd que correspondiera a ingresos provenientes del presente contrato,
sujeto a retencion en la fuente a titulo de renta. Pardgrafo 1, articulo 4, Decreto 2271 de
junio 18 de 2009.

2.Factura Electronica XXXX del xxx de xxxx de 2021. Manifiesto que la factura fue recibida a
través del buzén que el Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico ha destinado para la

recepcion de las facturas electronicas en SIIF y que fue aprobada previamente en el aplicativo
Olimpia IT.

Me responsabilizo porque los documentos originales, incluidos los informes de ejecucion contractual y
de supervisién, reposen en el respectivo expediente contractual. De igual forma manifiesto que el
contrato en cuestion, asi como todas sus modificaciones, fueron cargadas por la Subdireccion de
Contratos y se encuentran disponibles en el repositorio de ULISES.

Cordialmente,

NOMBRES Y APELLIDOS DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO
Elabor6 en DELTA: Nombres y apellidos del contratista que se relaciona en el oficio

Anexos:
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Falta Firma

Datos Presupuestales

Datos del Beneficiario

Uso Presupuestal

MEMORANDO DELTA

PARA: RADICACION TRAMITE DE PAGO
Coordinador GIT Cuentas por Pagar

DE: MOOOKKXXX (Supervisor contrato, Convenio, aceptacion de oferta, orden de compra).

ASUNTO:  Solicitud de Pago No. del contrato (convenio, aceptacién de oferta, orden de
del

compra) No.

En mi calidad de supervisor del contrato (convenio, aceptacién de oferta, orden de compra) autorizo el
pago del asunto, una vez verificado el cumplimiento de todos los requisitos establecidos en el mismo y
el recibo a satisfaccién de los bienes o servicios. Lo anterior conforme al siguiente detalle:

Nombre del tercero registrado en
Identificacion del tercero registrado &
Nimero registro presupuestal — 5

Posicién del catdlogo de gasto
Cédigo de uso presupuestal (a
Valor del pago (solo en nimeros):

Dejo constancia que la informacién aqui suministrada ha sido debidamente verificada con respecto 2
los documentos que reposan en el expediente contractual, que corresponden a la real ejecucién
contractual y doy fe de |a veracidad y autenticidad de |3 misma y de los documentos requisitos para el
pago.

(incluya el siguiente parrafo si el proveedor o contratista es facturador)

Manifiesto que la(s) factura(s) fue(ron) recibida(s) a través del buzon que el Ministerio de Hacienda y
Crédito Piblico ha destinado para la recepcion de las facturas electronicas en SIIF y que fue(ron)
aceptada(s) previamente en el aplicativo Olimpia IT.

(incluya el siguiente parrafo si el pago se debe hacer mediante endoso a un tercero
diferente al contratista o proveedor de bienes y servicios registrado en el RP)

Autorizo que el pago sea efectuado mediante endoso a
identificado con (CC o NIT) en la cuenta (de zhorros o corriente) No,
del Banco .

(incluya el siguiente parrafo si el pr dor o contratista ejecuta el contrato en diferentes
municipios)

Manifiesto que se remitio correo a GIT Cuentas por Pagar previamente a la radicacion del tramite en
asunto, con el listado de los municipios en los que se ejecutaron las actividades contractuales, da_
2cuerde 3 los términos que establece la circular de pagos vigentes.

Cordialmente,

NOMBRES Y APELLIDOS DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Anexos:



INCONSISTENCIAS EN LOS ANEXOS

4 ™\ FACTURA ELECTRONICA (Si s ™

Aplica)

* Periodo Certificado

* Periodo Incorrecto

* |IBC Incorrecto
(Honorarios)

 Sin recibir a través del Incorrecto
buzén del Ministerio de : ) :
Hacienda y Crédito « Sin las firmas de quien
Publico corresponde

« Sin gestionar en
Olimpia

* Valor Centavos CERTIFICACION DE PAGO

J DE APORTES

PLANILLA DE SEGURIDAD
SOCIAL \_

PARAFISCALES
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Cesion de Contratos

- Ultimo pago al Cedente
« Cambio de Beneficiario en el RP

RUT

* Inscribir previa de las cuentas del beneficiario
Certificacion
Bancaria (90 dias)

\

Legalizacion
Contable

» Radicacion con la antelacion suficiente de los documentos necesarios
para la legalizacion contable en el GIT Contabilidad.
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FACTURA ELECTRONICA

CIRCULAR 017 DE 2021

N




FACTURA ELECTRONICA.

Creacidén y asignacion de Credenciales y PCI

Menu: Seguridad/usuarios.

Al
.
) <
¥ > e
Configuracion S meashadtio: | Ascciacktn de peefijos
a Integracon -
a0 » nelecansorag :
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FACTURA ELECTRONICA.

Creacidén y asignacion de Credenciales y PCI

Menu: Recepcidén/Configuracion de Aprobaciones y dar Click en Usuarios.

L]F(K(UUEW DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO PARA LA PROSPLRIDAD SOCIAL - Holdman Javier Caleanc Sasvedra -

(v rpevme NyOW/T0T WYY
L e e
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FACTURA ELECTRONICA.

Creacidén y asignacion de Credenciales y PCI

Click en Editar Configuracion: Asignacion de PCI

Q Usuarnios Aprobacion

e S
-.

Fitso por cormpatia

B covern NomLre ol A o
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FACTURA ELECTRONICA.

Creacidén y asignacion de Credenciales y PCI

Pasos:

Filtro 0
Pci v
Seleccione @
Operador
Valor Total

Valor

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO PARA LA

FONDO DE INVERSION PARA LA PAZ
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FACTURA ELECTRONICA.

Creacidén y asignacion de Credenciales y PCI

Validacion.
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FACTURA ELECTRONICA.

Elaboracion Factura por parte del Proveedor o Contratista

v" En los datos del adquirente (Prosperidad Social), se debe registrar el siguiente correo:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

Dotos del Adquiriente Nt ded Adquiriente: 899999090

Tipo de Documento NIT

Nimero Documento 899999090
MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO

Nombre Comercial PUBLICO

Tipo de Contribuyente Persona Juridica

Régimen Contable Impuesto sobre las ventas - IVA

Tipo de Responsabilidad 0-07;0-08;0-09;0-14;,0-48

v" En Notas finales de la factura se debe registrar lo siguiente
Ejemplo con recursos de FIP por contrato:

- #541-01-01-003;125;pedro.perez@prosperidadsocial.gov.co#S$
e N Ejemplo con recursos de gestion general por contrato:
o #541-01-01;125;pedro.perez@prosperidadsocial.gov.co#5
. “‘o de . .
gin digit® Ejemplo con recursos de caja menor:
- Ve\"\“cac‘o #541-01-01;ca'|amenor;pedro.perez@prosperidadsociaI.gov.co#$|
XNL € es :
Fac resentac‘ Declarq bajo la gravedad de juramento que no he vinculado i contratado dos © mas trabajadores o contratistas Vnculados o asociados 8 mi actividad por

na rep termino inferior a noventa dias continuos 0 discontinuos
u Correspondiente al mes de febrero de 2021, segin contratoll #$13-01-01-000,Contrato Numero 78,Correo Supervisor@entidad gov.co#$




FACTURA ELECTRONICA.

Correo remisorio a SIIF:

Para: siifnacion facturaelectronica@minhacienda.qov.co®
Asunto Ejemplo con recursos de FIP por contrato:
41-01-01-003; - 1

Ejemplo con recursos de gestion general por contrato:
41-01-01;125; i i
Ejemplo con recursos de caja menor:

41-01-01;cajamenor;pedro.perez@pfosperidadsocial.gov.co

Adjunto: Archivo .Zip (carpeta comprimida ), donde deber ir los dos (2) archivos generados

en (XML 4 pDF). ) DOCUMENTO ZIP. de recepcion de Facturas Electronicas

S®
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LIQUIDACION DE
HONORARIOS
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LIQUIDACION DE HONORARIOS

Retencion en la fuente por Ingresos Laborales Art 383 del Estatuto Tributario

» Recaudo anticipado del impuesto
» Ocurre en la operacién econdmica donde se origina el impuesto - PAGO

SUJETO PASIVO Persona a quien se le hace el pago

AGENTE DE RETENCION Entidad o empresa que realiza el pago

CONCEPTO Hecho econdmico

BASE DE RETENCION Valor sobre el que se aplica la tarifa

Porcentaje aplicado al valor de la operacion

TARIFA Articulo 383 ET(Tabla)

v 4 4 4 4
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DEPURACION DE LA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE

Aportes obligatorios al Sistema General de
Seguridad Social en Salud

g 1 Resumen General de Pago

MBA (LWL AaSA T
- - - O - —— T ————— B - - B Tt - - - T -
-

o - - ———t . . -

- - "t o »
- - .o -are - -~ - ..
- - . - .- —-— ~ . .- o
t || » ’
[ wor ] tomem P - - - - - -ore v o = - - - . - . ..
- 0 . .- - - -
o) - - - 0

v’ Deben corresponder al periodo
que origina el pago.

v' No se podra disminuir la base por
aportes efectuados en contratos
diferentes al que origina el
respectivo pago.

Articulo 9 del Decreto 2250 de 2017

g La equidad Prosperidad
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DEDUCCIONES

Anexo 3

Valor maximo a deducir mensualmente

Intereses y correccién monetaria
A en virtud de préstamos para [ 100 UVT } [ $ 3.800.400 }
ﬁ adquisicion de bienes inmuebles -

Articulo 5 del Decreto 1808 de 2019

destinados a vivienda del
trabajador

* Certificacidon de entidades
__/ financieras con los valores
pagados en el aino anterior

/
Q}\v

‘\c’

\E i La equidad Prosperidad
es de todos Social


https://dpsco-my.sharepoint.com/personal/gloria_yepes_prosperidadsocial_gov_co/Documents/SD%20Financiera/Presentaciones/ANEXO%203%20INFORMACI%C3%93N%20DEDUCIBLES%20CONTRATISTAS.xls?web=1

DEDUCCIONES

Anexo 3

Valor maximo a deducir mensualmente

w Medicina Prepagada [ 16 UVT ] [ $ 608.064 ]

Articulo 387 del Estatuto Tributario

— salud con los valores pagados

/0 Certificacion de entidades de
en el ano anterior

\E i La equidad Prosperidad
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https://dpsco-my.sharepoint.com/personal/gloria_yepes_prosperidadsocial_gov_co/Documents/SD%20Financiera/Presentaciones/ANEXO%203%20INFORMACI%C3%93N%20DEDUCIBLES%20CONTRATISTAS.xls?web=1

DEDUCCIONES

Anexo 3
Articulo 387 del Estatuto Tributario 10% del Ingreso Bruto
Articulo 9 del Decreto 2250 de 2017

m Dependientes

Hijos hasta los 18 anos.

Hijos entre los 18 y 23 anos cuando el padre o madre
contribuyente se encuentre financiando su educacion
en instituciones formales de educacion superior.

Valor maximo a deducir mensualmente

T ENUVT __ENPESOS

~N

32UvT | | $1.216.128

J

Soporte documental de acuerdo a
la calidad del dependiente:

v" Hijos mayores de 18 afios en situacion de dependencia v Documento de identificacidn
originada en factores fisicos o psicoldgicos. v’ Certificacion entidad educativa
v. Cényuge o compafiero permanente, padres y v Certificacién Medicina Legal 0 EPS

hermanos en situacion de dependencia por ausencia g ., .t
de ingresos o ingresos menores a 260 UVT o v Certificacion Contador Publico

dependencia originada por factores fisicos o

psicologicos. /—
LXK . . \
RES La equidad Prosperidad
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https://dpsco-my.sharepoint.com/personal/gloria_yepes_prosperidadsocial_gov_co/Documents/SD%20Financiera/Presentaciones/ANEXO%203%20INFORMACI%C3%93N%20DEDUCIBLES%20CONTRATISTAS.xls?web=1

DEDUCCIONES
Anexo 3

AN

Aportes a fondos v Los aportes no deben exceder

Articulo 126-1 Estatuto Tributario
Art 15 Ley 1819 de 2016

voluntarios de pensiones 3.800 UVT ($144.415.200) en el
ano.

Cuentas Ahorro para el

Fomento de la v Los aportes no deben exceder el

Construccién - AFC y/o 30% del ingreso laboral en el afno o

Ahorro Voluntario 3.800 UVT ($144.415.200)

Contractual - AVC

Anexo 4 — Autorizacion descuento aportes
voluntarios.
v’ Certificado de existencia y titularidad de la cuenta
v' Certificado de afiliaciéon al Fondo de pensiones

\E i La equidad Prosperidad
es de todos Social
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https://dpsco-my.sharepoint.com/personal/gloria_yepes_prosperidadsocial_gov_co/Documents/SD%20Financiera/Presentaciones/ANEXO%203%20INFORMACI%C3%93N%20DEDUCIBLES%20CONTRATISTAS.xls?web=1

DEDUCCIONES

Anexo 3

AN

Las personas naturales podran
solicitar la aplicacion de una tarifa de
retencion en la fuente superior a la
determinada de conformidad con el Art

Porcentaje adicional ‘ 383 del .E.T, la cual Fiebe ser indicada
por escrito al respectivo pagador.

El incremento de la tarifa de retencion
en la fuente sera aplicable a partir del
mes siguiente a la presentacion de la

Articulo 383 Estatuto Tributario
Art 17 Ley 1819 de 2016

solicitud.
7’ Diligenciamiento Punto 6
—1 del Anexo 3

% Ee __



https://dpsco-my.sharepoint.com/personal/gloria_yepes_prosperidadsocial_gov_co/Documents/SD%20Financiera/Presentaciones/ANEXO%203%20INFORMACI%C3%93N%20DEDUCIBLES%20CONTRATISTAS.xls?web=1

Rangos en UVT

Tarifa

TABLA
ARTICULO
383 DEL
ESTATUTO
TRIBUTARIO

\E La equidad Prosperidad
es de todos Social

De
>0 95 0% 0
(Ingreso laboral gravado expresado en UVT
>905 150 19% menos 95 UVT)*19%
(Ingreso laboral gravado expresado en UVT
>150 360 28% menos 150 UVT)*28% mas 10 UVT
> o (Ingreso laboral gravado expresado en UVT
360 640 33% menos 360 UVT)*33% mas 69 UVT
> o (Ingreso laboral gravado expresado en UVT
640 945 35% menos 640 UVT)*35% mas 162 UVT
> o (Ingreso laboral gravado expresado en UVT
945 2300 3% menos 945 UVT)*37% mas 268 UVT
En (Ingreso laboral gravado expresado en UVT
> (0]
2300 adelante 39% menos 2300 UVT)*39% mas 770 UVT




OTRAS RETENCIONES

Retencion Impuesto de Industria y
Comercio - RETEICA

Retencion Impuesto sobre las
Ventas - RETEIVA

A La equidad Prosperidad
es de todos Social

La base gravable del impuesto de
industria y comercio correspondiente a
cada periodo, se liquida con base en los
ingresos netos obtenidos durante el
periodo.

Se aplica la tarifa de acuerdo con el
domicilio de ejecucion del contrato.

La base gravable es el IVA que se
genere en la operacion.
Se aplica la tarifa general del 15%.



EJEMPLO - PROCEDIMIENTO

Ingreso base de cotizacion IBC 40% $ 1.800.000,00
Aporte Salud 12,5% $ 225.000,00 Planilla correspondiente al mes
Aporte Pension 16% $ 288.000,00 objeto de pago
Aporte ARL $ 9.400,00
Subtotal (1) $ 3.977.600,00
(-) Dependiente 10% $ 450.000,00
() Medicina Prepagada $ 160.000,00
Total Deducciones Art 387 ET $ 610.000,00
(-) Aportes AFC $ 800.000,00
(-) Renta Exenta 25% Art 206 ET $ 641.900,00
Total Rentas Exentas Art 126-1 y 206 ET $ 1.441.900,00 ‘ Limite del 40% $ 1.591.040,00 sobre
Subtotal (2) $ 1.925.700,00 Subtotal (1)
(+) Valor que no se puede tomar como deduccién $ 460.860.00
0 renta exenta
Subtotal (3) 3 2.386.560,00 ‘ Se ubica valor en la tabla del Art
Expresado en UVT 63 UVT 383
Valor de la retencion en la fuente en pesos $
RetelCA Santa Marta 7*1000 31.500 Se descuenta el valor de la AFC que
o consignado por la entidad

B La equidad Prosperidad
es de todos Social
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