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¿Cómo ingresar a la
Plataforma?



1 Ingreso a la plataforma
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Para ingresar digite en usuario y clave su
número de cédula sin espacios, ni puntos

https://extensionesap.esap.edu.co/login/index.php


¿Cómo navegar en la
plataforma?



2 Navegar en la plataforma por
primera vez
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Al ingresar a Moodle por primera vez, debe dirigirse al lado de su nombre, darle clic a la
pestaña y posterior dar clic en “perfil”. 



2 Navegar en la plataforma por primera
vez
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Luego, al bajar el cursor nos aparece “detalles del curso” y le damos clic al curso o
diplomado que deseamos visualizar.



2 Navegar en la plataforma por
primera vez
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Una vez se le da clic al nombre del curso o diplomado, debe subir al inicio de la página y
posterior se le da clic a “curso” para visualizar los contenidos del mismo.



2 Navegar en la plataforma
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Luego de haber ingresado por primera vez tal como se mostró anteriormente, al entrar nuevamente a la
plataforma se visualizará el listado de los cursos o diplomados en los que se encuentra inscrito (a) en
“Cursos a los que se ha accedido recientemente”.



2 Ingreso al curso o diplomado
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Navegue en el respectivo diplomado o curso con el fin de ver el cronograma, las actividades,
cuestionarios y foros de cada unidad. Adicionalmente, si le da clic en el botón escuchar se
activará un audio de lectura sobre lo que contiene el curso o diplomado.



Cronograma diplomado o curso
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Recuerde revisar las fechas preestablecidas con el fin de poder
culminar el curso o diplomado en el tiempo determinado. 
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3 Aceptación de términos y condiciones
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Debe darle click en aceptación de “Términos y Condiciones” con el fin de habilitar 
todo lo que contiene el diplomado o curso. 



3 Aceptación de términos y condiciones
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Debe darle click en “intento de cuestionario” con el fin de visualizar y poder
realizar la encuesta



3 Aceptación de términos y condiciones
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Después de darle click en “intento de cuestionario” lo podrá visualizar de
esta manera.



3 Aceptación de términos y condiciones
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Al bajar el cursor le debe dar clic en “acepto” y posterior
“terminar intento”



3 Aceptación de términos y condiciones
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Posterior a darle clic en “terminar intento” se debe dar clic en “Enviar todo y terminar” y
nuevamente en el recuadro blanco que aparece se debe dar clic en “enviar todo y terminar”, de
esta manera ya queda guardada su respuesta.



2 Introducción curso o diplomado
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Posterior a aceptar términos y condiciones, debe darle click en “Introducción” y podrá visualizar
la bienvenida, objetivo de aprendizaje, estructura temática y metodología del curso o diplomado



2 Ruta de Aprendizaje
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

En “Ruta de Aprendizaje” podrá visualizar la presentación del diplomado o curso, en
otros casos podrás encontrar la linea base o algún cuestionario como por ejemplo
el de “Que tanto conozco del tema” para habilitar las respectivas unidades



2 Unidades del curso o diplomado
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Por ejemplo en este curso, en la “Unidad 1” se debe realizar el cuestionario de conocimientos
previos para habilitar los demás contenidos, es decir lecturas, foros, actividades o demás
cuestionarios.



¿Cómo desarrollar las
actividades en la

Plataforma?



3 Desarrollo de la Encuesta             
¿Qué tanto Conozco del Tema?
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Para participar en la encuesta ¿Qué tanto Conozco del Tema? debe dar click en el actividad, seleccione
“Vista previo del Cuestionario”. Debe tener en cuenta que tal como se muestra el funcionamiento de esta
encuesta, es como funcionan todos los cuestionarios de todas las unidades de los cursos o diplomados.



3 Desarrollo de la Encuesta              
¿Qué tanto Conozco del Tema?
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Una vez se habilite el cuestionario podrás seleccionar las respuestas que consideres correctas y
finalizar la actividad seleccionando “Terminar Intento”, y finalmente, “Enviar todo y terminar” tal
como se explicó en el cuestionario de “Aceptación de Términos y Condiciones”



3 Desarrollo del Cuestionario de la Unidad
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Para participar en el cuestionario de la Unidad debe dar click en el actividad, seleccione
“Vista previo del Cuestionario”. Recuerde que hay varios intentos permitidos permitidos



3 Desarrollo del Cuestionario de la Unidad

Una vez se habilite el cuestionario podrá seleccionar las respuestas que considere correctas y finalizarlo seleccionando en
“Terminar Intento”, y finalmente, “Enviar todo y terminar”. Tal como se explicó en el cuestionario de “Aceptación de Términos y
Condiciones”. En caso de que la plataforma no le habilite las siguientes actividades es debido a que debe realizar los intentos
permitidos del cuestionario



3 Desarrollo de la Encuesta 
¿Qué tanto Aprendí?
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Para participar en la encuesta ¿Qué tanto Aprendí? debe dar click en el actividad, seleccione “Vista previa del
Cuestionario”. Debe tener en cuenta que tal como se muestra el funcionamiento de esta encuesta, es como
funcionan todos los cuestionarios de todas las unidades de los cursos o diplomados.



3 Desarrollo de la Encuesta  
¿Qué tanto aprendí?
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Una vez se habilite el cuestionario podrás seleccionar las respuestas que consideres correctas y
finalizar la actividad seleccionando “Terminar Intento”, y finalmente, “Enviar todo y terminar” tal
como se explicó en el cuestionario de “Aceptación de Términos y Condiciones”



¿Necesitas ayuda
adicional?



2 Comunicación y soporte
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Si tiene alguna duda sobre el curso o diplomado en este apartado también
puede realizar sus inquietudes o comentarios. Le deben dar clic en “foro de
comunicación y soporte”, y enviar el mensaje



2 Comunicación y soporte
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Para participar en el foro de comunicación y soporte o en cualquier foro de las unidades, debe dar clic en
“añadir un nuevo tema de debate”, coloca asunto, mensaje y al finalizar se le debe dar clic en “enviar al foro”.
Recuerda que este foro es adicional al correo y contacto del monitor o monitora asignado
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1. El curso o diplomado es de autoformación.

2. Se tomará por medio de la plataforma Moodle, la cual
tiene disponibilidad las 24 horas, los 7 días de la semana.

3. Es importante que acepte términos y condiciones para
poder visualizar el material disponible en la plataforma.

4. Se certificará a las personas que cumplan mínimo con el
80 % del curso, el certificado se expide tres semanas
después de finalizar el cronograma del curso o diplomado.

Recomendaciones
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5. La monitora o monitor que los acompañará en el proceso
creará un grupo de Whatsapp y les enviara un mensaje de
bienvenida por dicho grupo y por correo.

6. En la plataforma encontrarán un cronograma en el que se
plantea la realización de una unidad por semana, este es un
cronograma sugerido, si quieren avanzar en el desarrollo del
curso o diplomado no hay problema o restricción alguna.

7. El único enlace de acceso a la plataforma virtual es:
https://extensionesap.esap.edu.co/local/didactic_login/

Recomendaciones





Bienvenido(a) a este proceso de
formación con la ESAP, le

deseamos muchos éxitos en su
aprendizaje.

¡Muchas gracias!




